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DIGITALIS KULTURA

HELYI TANTERV

Nyelvi elokészit6 évfolyam

9/Ny. évfolyam

9. évfolyam heti 3 ora (évi 108 éra)



Alapelvek és célok

A tantargy tanitdsanak célja felkelteni és folyamatosan ¢ébren tartani a tanulok
érdeklddését az informatika irant, megismertetni eszkozeit és modszereit. Az informatika 6rak
problémakat megoldani, alkotni tanitanak, praktikus alkalmazéi tudést, készségeket és
képességeket kivannak kialakitani, korszerli informatikai eszk6zok alkalmazasaval
felkészitenek a munkdra, a mindennapi életre, €s valamennyi tantargy tanuldsat segitik. Az
informatika 6rdkon lehetdségiink van egylittmikddésre nevelésre, a csoportmunkara: egy-egy
projekt megvalositasa megkoveteli a feladatok részekre osztasat, a masokkal valo
kapcsolattartast, tervszerli, Osszehangolt munkat. Az informatikai ismeretek rendszeres
alkalmazasa megvalosulhat az iskolai ¢let eseményeihez vagy a tantdrgyakhoz kapcsolddo
feladatok megoldasakor (pl. héazi dolgozat, eldadas, falitijsag, iskolatjsadg, tantargyi
feladatmegoldas). A konyvtarhasznalati ismeretek a tanulok tantargyi képzéséhez, a
mindennapi problémak megoldasahoz sziikséges informacidszerzéshez és -feldolgozashoz
nyujtanak segitséget. A megfeleld tanitasi és tanulasi stratégiak alkalmazasaval és atadasaval
a tanulok valjanak képessé ismereteik 0nalld fenntartasara és tovabbfejlesztésére.

Az informatika tanitdsdban fontos szerep jut annak megmutatdsanak, hogy a tanulok
hogyan hasznalhatjék fel az informatikai eszkdzoket — hardver és szoftver oldalrdl egyarant —
az egyéb targyak minél alaposabb elsajatitdsdban, illetve minél magasabb mindségii
Otéves képzés soran a didkok elsajatitsdk a szamitastechnikai eszk6zok biztonsagos
felhasznalasat, s a megszerzett tudas gyakorlati alkalmazasaval az informécioszerzési,
-feldolgozasi és atadasi technikakkal 6tvozve képessé valjanak akar tobb tantargy témakoreit
feloleld probléma megoldasat nyujtod projektek kidolgozasara 6nalldan is.

Cél, hogy az el6készitd év valamint a kovetkezd évek magasabb Oraszdmainak
koszonhetden a tanuldk olyan hasznalhato tudashoz jussanak, amelynek birtokédban a 11.
¢vfolyam végére ECDL bizonyitvanyt szerezhetnek, vagy a 12. évfolyam végén elérehozott,
illetve tanulmanyaik végén, sikeres érettségi vizsgat tehetnek. A fentiek mellett foként az
utols6 évfolyam anyaga — illetve a korabbi évfolyamok néhany témakore is — tulmutat a
kozépfoku érettségi kovetelményrendszerén, s ezek teljesitésén til a gyakorlati életben jol
hasznosithato illetve akar a magasabb szintli versenyeken eredményes részvételt biztositd
ismereteket kozvetit, illetve lehetdséget nyujt az emelt szintli érettségire valo felkésziilésre is.
Az elozOkben ismertetett, vizsgdkra valo felkészités iranti igény aldtdmasztja a témakorok
blokkositott elrendezését, melyek tehat nem spirdlisan szélesedd tematikdban, hanem
modulszertien jelennek meg. Ennek kovetkeztében a tanulok mar az elsd év végén sikeresen
vizsgdzhatnak akar 4 ECDL-modulbol (Operacios rendszerek, Szovegszerkesztés, Internet és
kommunikacio, Prezentaciokészités) is, melyet a kovetkezo években fokozatosan bévithetnek.



9. évfolyam
Id6keret: 108 éra/év; 3 ora/hét
Témakoronkeént javasolt oraszdamok:

I. Informatika alapismeretek | 16 6ra
Il.  Operaciés rendszerek 6 ora
I11.  Szovegszerkesztés 28 6ra
IV. Grafikai programok 12 6ra
V. Prezentaciokészités 12 6ra
VI. Tablazatkezelés 12 6ra
VII.  Osszetett projektek 8 ora

A tanterv Osszesen 94 orara tervez konkrét tananyagot, ebben benne foglaltatik a
témazardkra, javitdsokra felhaszndlhatd ordk szama is. A megmaradt 14 o6rdt a szaktanar
osztja szét év eleji, év végi ismétlésre, illetve az évkozi gyakorlasok szamdéra az osztaly
ismeretében.



Tematikai egység/
Fejlesztési cél

Orakeret

I. Informatikai alapismeretek \
16 ora

Elozetes tudas

A szamitogép alapvetd hasznalata (bekapcsolds, kikapcsolas, perifériak
hasznalata).

Ismerje a gépterem szabdlyait, esetleges veszélyeit, és képes legyen az
eszk6zok és berendezések felelosségteljes felhasznaldsara. Sajatitsa el a
szamitogép-kezelés alapjait, mozogjon biztonsdgosan és otthonosan a
szamitastechnikai kornyezetben, kiilonb6zo feladatok megoldasahoz
koriiltekintden tudja kivalasztani a megfeleld informatikai eszkézoket
(hardver- ¢és szoftvereszkozoket egyarant), ¢és legyen képes azokat

A tematikai egység | biztonsagosan kezelni, s ezek segitségével pontos, preciz munkavégzést
nevelési-fejlesztési | prezentaljon.
céljai Ismerje az informatika fejlédéstorténetének fobb fazisait, eseményeit.
Ismerje a kettes €s tizenhatos szdmrendszerek jelentdségét, valamint az
ezek kozti, valamint a tizes szamrendszerbdl illetve a tizes
szamrendszerbe vald atvaltas folyamatat elméletben és gyakorlatban
egyarant.
Fontos, hogy a tanuloban kialakuljon az igény az informatikai
ismeretek folyamatos megujitasa irant.
Tananyag Isnll(?;;f:; l;/;l?;;izl:em Kapcsolodasi pontok
Baleset és ttizvédelmi oktatas, a | A tanar eléadasanak aktiv
gépterem rendje. meghallgatasa, a teremrend
betartasa.
A szamitastechnika torténete, El6adasjegyzet készitése.
szamitogép-generaciok,
Neumann-elvek.
Adat és informacio, kodolas, Jegyzetkészités, Matematika:
szamrendszerek. szamrendszerek kozti atvaltas Szamrendszerek,
(2, 10 és 16-0s szamrendszerek kozti
szamrendszerek). atvaltas

A szamitogép fizikai

felépitése, fébb részei. készitése, a kézzelfoghato

Vazlatok, sematikus abrak

alkatrészek illetve képek
tanulmanyozasa.
Egy szamitogép Osszeszerelése.

Kiilénbdz6 perifériak és Vazlatkészités, aktiv

azok hasznalata.

tapasztalatszerzés a
rendelkezésre allo perifériak
hasznalataban.

Kulcsfogalmak/ | Neumann-elvek. Informatika, informacio, adat, hardver, szoftver. Periféria.
fogalmak Analog- és digitalis jel. Binaris szam.




Tematikai egység/
Fejlesztési cél

I1. Operaciés rendszerek

Orakeret
6 ora

Elozetes tudas Az operacios rendszer alapvetd funkcidinak ismerete, alkalmazasa

A tanul6 ismerje a tanult operacids rendszer (grafikus) felhasznaloi
feliiletét és felépitését; tudja kezelni a konyvtarszerkezetet valamint az
allomanykezelés, és mappakezelés lehetoségeit.

A tematikai egység | Ismerje €s gyakorlatban is tudja alkalmazni az operacidos rendszer
nevelési-fejlesztési | segédprogramjait, képes legyen azokkal kiilonb6zo tipust allomanyok

céljai létrehozasara.

Ertse a tomorités lényegét, az archivalas
sziikségességét. Tudjon tomoriteni és kicsomagolni.

Ismerje a helyi hal6zat miikodési elvét, felhasznalasi lehetOségeit.

és az adatvédelem

Tananyag

Ismeretek/fejlesztési
kovetelmények

Kapcsolodasi pontok

A grafikus felhasznaloi feliilet,
alapbeallitasok.

Vazlatkészités, képernyoérészek
megmutatasa, alapbeallitasok
megvaltoztatasa, visszaallitasa.

F4jl- és mappakezelés.

Konyvtarstruktura abrazolasa,
konyvtarak és mappak létrehozasa,
masolasa, athelyezése, atnevezése,
fajlok keresése.

Az adatkezelés eszkozei:
tomorités, kicsomagolas,
archivalas, adatvédelem.

Tomoritési eljarasok elméleti
hatterének feldolgozasa, gyakorlati
alkalmazdisa.

A helyi halozat fogalma,
hasznalata.

Jegyzetelés, a helyi szamitogépes
kornyezet alapos megismerése, a
halozat biztonsagos
felhasznalasanak elsajatitasa.
Bejelentkezés kiilonbzo
azonositokkal, tavoli gépek és
hattértarolok elérése, fajlmasolas, -
1étrehozas tavoli gépeken.

Kulcsfogalmak/ Allomany, konyvtar. Tomorités, archivalas, adatvédelem. Helyi halozat.

fogalmak




Tematikai egység/
Fejlesztési cél

Orakeret

I11. Szovegszerkesztés 28 6ra

A tanul6 tudja kezelni a megismert szovegszerkesztd programot,
ismerje felhasznaloi feliiletét, hasznalja ki lehetdségeit.

Tudjon oOnalléan késziteni egyszeri szoveges dokumentumokat
esztétikus formaban, helyes és igényes megfogalmazas mellett, az
elsajatitott beallitasi lehetdségek komplex felhasznalasaval.

Részletes feladatleiras esetén képes legyen barmilyen dokumentum
eléallitasara.

Ismerje a dokumentum részeit, a szovegek alapelemeit, s azok

A tematikai egység . L
nevelési-fejlesztési tulajd_onsagalt. , , ,
céljai I§merje a fontosabb dokumentum-tipusokat - meghivo, levél stb. —
tisztaban legyen ezek lehetséges tartalmaval, szerkezetével, és képes
legyen Onalldan is 1étrehozni ezeket.
Tudja kezelni a szovegszerkesztd nyelvi segédeszkozeit, mint pl.
helyesirasellen6rzd, szinonima-szotar.
Képes legyen szoveges dokumentumait képpel, tablazattal, illetve akar
mas programok altal készitett objektumokkal illusztralni.
Tudjon kiilonféle formatumu dokumentumot megnyitni, menteni ¢és
nyomtatni.
Tananyag IST(?::; l;/nfl?rlleysezl:em Kapcsolodasi pontok

Tipografiai Szakszoveg feldolgozasa, kész

alapismeretek példak vizsgalata

A dokumentumok fajtai,

részei és jellemzoi.

Szovegszerkesztési alapok A program elinditasa, a

A szovegszerkesztéprogram képernyorészek megnevezése,

inditasa, megjelenése, a megmutatasa.

munkakornyezet beallitasa.

A szovegbevitel lehetoségei. Vazlatkészités, gyakorlati

megvalositas: szovegek
begépelése, beolvasasa, fajlok
megnyitasa.

Szovegek kijelolése,
mozgatasa, torlése.

masolasa, | Szovegblokk-miiveletek
alkalmazasa a gyakorlatban
tobbféle modon.

Keresés és csere

A szovegek keresésére,

Szovegjavitas a keresés és cseréjére vonatkozoé igény

csere miveletével, specialis felmeriilése gyakorlati példakon

karakterek keresése ¢s keresztiil, ezek megvalositasa.

cseréje.

Karakterformazas Szakszovegbdl vazlat készitése,

A karakterek jellemzai, ezek a jellemzék megvaltoztatasa az

megvaltoztatasanak lehetéségei. | eszkozsor ikonjaival, illetve
meniibol.

Bekezdésformazas Vazlatkészités, a jellemzok

A bekezdések jellemzdi, ezek beallitasa az eszkozsor

megvaltoztatasanak lehetéségei. | ikonjaival illetve meniibol.




Oldalbeallitas

Az oldal tulajdonsagainak
fogalma, beallitasi lehetéségek,
ezek jelent6sége a dokumentum
megjelenésére vonatkozoan. A
jellemzék megvaltoztatasanak
gyakorlati tudnivaloi.

A tulajdonsagok vizsgalata kész
dokumentumok alapjan, a
jellemz6k megvaltoztatasa a
gyakorlatban. Osszetett
feladatok megoldasa.

Fejléc és labléc
Afejléc és labléc definicioja,
megvaltoztatasuk folyamata

Jegyzetelés, gyakorlati
megvalositas.

Objektumok
Szimboélumok beszurasa. Képek
beszurasa, formazasa.

A dokumentum illusztralasa
képek és abrak segitségével. A
képek tulajdonsagainak
megvaltoztatasa.

Tablazatok

Tablazatok létrehozasa,
cellaformazasi,
szegélyformazasi lehetéségek;
automatikus formazasok.

Tablazatok létrehozasa a
gyakorlatban, a kiill6nb6z6
formazasi lehet6ségek
megismerése, alkalmazasa
gyakorlati példakon
keresztiil.

Tabulatorok

Felhasznaloi tabulatorok fajtai,
létrehozasa, alkalmazasi
feltételei.

A tabulatorok fajtainak
tanulmanyozasa példakon
keresztiil. Létrehozasuk
folyamatanak ill. jellemzéik
megvaltoztatasanak
folyamatanak ismerete és
alkalmazasa a gyakorlatban.

Felsorolas, és szamozas,
tobbszinti felsorolas

A felsorolas és szamozas,
tobbszinttfelsorolas
fogalma, alkalmazasanak és
beallitasainak folyamata.

A felsorolasok jelentéségének
vizsgalata a vazlatkészitési
technikak alapjan vita
keretében. A tobbszintii
felsorolasok vizsgalata kész
példakon keresztiil,
Iétrehozasuk megismerése
tanari prezentacio segitségével,
majd gyakorlati megvalositasa
onalloan.

Kulcsfogalmak/
fogalmak

Karakter, sz0, mondat, bekezdés, szakasz, dokumentum. Eléfej, ¢élolab,
oldalszam, kép, alakzat, Wordart, egyenlet, diagram. Téblazat. Tabulator.
Felsorolas, szamozas, tobbszintii felsorolas.




Tematikai egység/ . Orakeret
Fejlesztési cél V. Grafikus programok 12 éra
El tudja inditani a megismert grafikai programot, ismerje

kezelofeliiletét. Tudjon grafikat, illetve képallomanyokat megnyitni,

A tematikai egység
nevelési-fejlesztési
céljai .

rrrrr

elhelyezni.

menteni és nyomtatni.
Tudjon elemi abrakat rajzolni, javitani, transzformalni.

Tudjon képeket képfeldolgozé programmal kezelni, modositani,
mindségét javitani.
Grafikus abrait, képeit tudja szoveges kornyezetben esztétikusan

Tananyag

Ismeretek/fejlesztési
kovetelmények

Kapcsolodasi pontok

A szamitogépes grafika
alapjai

A szinkezelés elmélete
Rasztergrafikus és
vektorgrafikus formatum.
Képmegjelenités a

Szakszoveg feldolgozas,
vazlatkészités vagy
Kisel6adas tartasa
prezentacioval.

szamitogepen.
Képszerkesztés — Jegyzetelés, Iényegkiemelés a
grafika prezentaciobol.

A tanitand6 professzionalis
grafikus program
képerny6felépitése, a program
részei, alapfogalmak, az eszkoztar
elemei.

Munkakornyezet beallitasa. A
paletta elemeinek hasznalata.

Képek betoltése, mentése, 1j
kép létrehozasa, tovabbi
lehetdségek.

A megismert lehet6ségek
alkalmazasa gyakorlatban.

Kijeldlés és kivagas.

Kiilonboz6 kijelold eszkdzok
jellemzéi, alkalmazasa.

A kép modositasa.

Szinkezelés, egyéb jellemzoék
megvaltoztatasa. Festés,
rajzolas, el6zményecset,
kontarok modositasa,
fényerdsség modositasa.

Rétegek.

Fogalomalkotas, a rétegek
szerepének,
jelentéségének
megismerése,
miuveletvégzés rétegekkel.
Korrekcios réteg
Iétrehozasa.

A kép, réteg és kijelolés
transzformalésa.

A kijelolt elemekkel
végzett miiveletek
alkalmazasa a
gyakorlatban.

Masolatok készitése.

A masolatok jelentésége,
Iétrehozasukra szolgalo
eszk6zok megismerése,




hasznalata.
Szovegek Szovegek elhelyezése,
formazasa a képen.
Vonalak, nyilak és gorbék. A 1j objektumok alkalmazasa.
Sziirék. Kiilonbozd sziirbeszkozok | A sziiréeszk6zok alkalmazasa
tulajdonségai, hatasa. mintafeladatokon.

Kulcsfogalmak/ | Rasztergrafika, vektorgrafika. Réteg, masolat, sziird.
fogalmak




Tematikai egység/
Fejlesztési cél

Orakeret
12 6ra +
4 ora
projekt

V. Prezentaciokészités

A tanul6 képes kezelni a tanult prezentacidkészitd programot, ismeri
annak felhasznaloi feliileteit, munkéajaban a megfelel6t alkalmazza,
lehetdségeit fel tudja hasznalni.

A beépitett eszkoztar segitségével képes egyszeriibb abrak, rajzok

A tematikai egység |létrehozasara,  ezek  elrendezését,  sorrendjét  megfelelden
nevelési-fejlesztési | megvaltoztatni, illetve csoportba foglaldsukat véghezvinni. A
céljai létrehozott abrakat képes a prezentacio szerves részévé tenni.
Képes a sziikséges adatok tdblazatos forméban torténd rogzitésére, az
adatok vizualis abrazolasara grafikonon, a szervezeti abrak értd és
megfeleld alkalmazasara, valamint ezek formazasara illetve a
bemutat6jaba val6 beillesztésiikre.
Tananyag IST(?::; l;/nfl?rlleysezl:em Kapcsolodasi pontok
Prezentaciokészitési Vazlatkészités prezentacio vagy

alapismeretek

A prezentaci6 fogalma,

alapelemei.

forrasszoveg alapjan.

A program elinditasa, felépitése, | A program elinditasa a
nézetei, jelentdségiik. gyakorlatban, a nézetek és a

képernybelemek felismerése,
megmutatasa, munkaja soran a
megfeleléalkalmazasa.

A diak felépitése, alkotéelemei | A kiilonb6zd beépitett
Diaelrendezések, didk elrendezések ismerete, a

formazasa.

megfelelékivalasztasa. A dia
tulajdonsagainak
megvaltoztatasa.

Az objektumok tulajdonsagai. A kiilonboz6 objektum-tipusok

felismerése, tulajdonsagaik
modositasa.

Szovegformazasok.

A szovegszerkesztésbol mar
ismert formazasok végrehajtasa,
kiilonbségek felismerése

Fejléc és labléc.

A fejléc és labléc fogalma, a
szovegszerkesztohoz képest
fellépo eltérések
tanulmanyozasa,
alkalmazasuk elsajatitasa.

Képek, mozgoképek

¢és hangok. | Keépek, mozgoképek és hangok
beillesztése és formazasa. A
felhasznalhato forrasfajlok
tipusainak ismerete.

Alakzatok, WordArt

Segitségiikkel egyszeriibb
abrak, képek, feliratok
Iétrehozasa, a prezentacio

10




esztétikus illusztralasa,

diszitése.
Grafikonok, tablazatok, A felsorolt objektumok
szervezeti abrak. fogalmanak valamint

tulajdonsagaik megismerése,
Iétrehozasi folyamatuk
realizalasa, életbdl illetve egyéb
tantargyakbol vett példakon vald
szemléltetése (pl.
novényrendszertan, vallalati
struktuara, taplaléklancok stb).

Tovabbi formazasi A tovabbi formazasi

lehet6ségek. lehet6ségek alkalmazasa a
gyakorlatban.

A diaminta fogalma, szerepe. A diaminta
sziikségszeriiségének

megjelenése
gyakorlati példaban,
alkalmazasanak
maodja.

Miiveletek diakkal, att{inések. Az attiinések és egyéni
animaciok kiilonbsége,
gyakorlati megvalésitasuk.

Effektusok hozzaadasa.

Akciogombok. Az akciogombok szerepe,
Iétrehozasuk, jellemzoik
megvaltoztatasa.

Sablonok felhasznalasa. Diasablonok alkalmazasa a
gyakorlatban.

Kulcsfogalmak/ | Prezentacio, dia, diaminta. Attﬁnés, effektus, akciogomb, id6zités. Sablon.
fogalmak

11




Tematikai egység/
Fejlesztési cél

Orakeret

V1. Tablazatkezelés ,
12 6ra

— Adatok tablazatos elrendezése

— Adatok bevitele, javitasa, masolasa, formazasa

— Szam, szoveg, logikai tipusok. Datum- ¢és id6-, pénznem-,
szazalékformatumok alkalmazésa

— Szamitasi miveletek adatokkal, képletek szerkesztése

A tematikai egység ]
nevelési-fejlesztési |~ Cellahivatkozasok hasznalata
céljai — Fliggvények hasznalata, paraméterezése
— Hétkoznapi problémak megoldésa tablazatkezeldvel.
— Mas tantargyakban felmeriilé problémék megoldasa a tablazatkezeld
program segitségével
— Diagram létrehozésa, szerkesztése
— Az iskolai élethez és mas tantargyakhoz kapcsolodo, valamint
kozérdekii adatok gytijtése kiilonbozo forrasokbol
—  Osszegylijtétt adatok  tablazatos elrendezése tablazatkezeld
alkalmazéssal
— A problémdnak megfeleld adattipusok, adatformatumok, képletek,
fiiggvények alkalmazésa egy elterjedt tablazatkezel6 programban
Javasolt — Adott feladat kiilonb6z6 megoldasi lehetdségeinek kozos elemzése
tevékenységek |— Egy feladat megoldasanak kiprobalasa tobbféle tablazatkezeld

programban ¢€s online feliileten

— Egy-egy adatsorbol tobbféle diagram készitése, az adatok
megtévesztd abrazolasanak felismerése

— Mas tantargyakhoz kapcsolodd projektben az adatok feldolgozésa
tablazatkezeld program segitségével €és kovetkeztetések levonasa az
eredményekbdl

Kulcsfogalmak/
fogalmak

cella, oszlop, sor, cellatartomdny, munkalap, munkafiizet, szoveg, szam-
¢s logikai tipus, szamformatumok, datum- és idéformatum,
szdzalékformatum, pénznemformétum; relativ, vegyes €s abszolut
cellahivatkozas; sajat képlet szerkesztése, fliggvények hasznalata,
fliggvény paraméterezése, fliggvények egymasba dgyazésa, diagram
1étrehozasa, diagramtipusok, diagram-6sszetevok
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Tematikai egység/
Fejlesztési cél

Orakeret

VII.  Projektmunka készités .
8 éra

Elozetes tudas

Szoveges dokumentum készitése, esztétikus formazasa.
Bemutat6 készitése, esztétikus formazasa. Digitalis kép mddositasa, grafika
1étrehozasa és felhasznalasa a bemutatoban.

Képes legyen a problémamegoldds teljes folyamatat atlatni és
végrehajtani a tervezéstdl a felhaszndlandd szdoveges informaciok,
illetve egyéb illusztraciok — képek, mozgdképek, hangok, &abrak,
diagramok stb. — elkészitésén illetve megszerzésén at egészen a
megvalositasig, st munkéja bemutatasaig, kommunikalasaig 6nallo és

A tem,at.lka'l egyses csoportmunkaban egyarant.
nevelési-fejlesztési . - , , . . ,
céljai fel tudJa' ha§znaln1 a tanév soran megismert alkalmazoi programokat és
informatikai eszkozoket, mdodszereket értd és komplex alkalmazassal a
kiilonboz6é tantargyakhoz kapcsolédd projektek oOnallo feldolgozésa
soran. Az adott probléma megoldasdhoz ki tudja vélasztani az altala
ismert modszerek és eszkozok koziil a megfelelot, és azzal esztétikus,
vildgos formaban megadni a probléma megoldasat.
Tananyag IST(?::; l;/nfl?rlleysezl:em Kapesolodasi pontok
Projektmunka Osszetett szoveges dokumentum Idegen nyelv:
készitése elére meghatarozott Szoveges dokumentum
témaban. PIl. beszamol6 egy készitése idegen nyelven
nyaralasrél; plakat; meghivo stb. a tanult formazasok
felhasznalasaval.
Projektmunka. Egyéni Prezentacid készités. Idegen nyelv:
problémamegoldas a tanult P1. Sajat készitésii kép a tantargy tematikaja
eszkdzok segitségével. felhasznalasaval (digitalis szerinti egyik témakor
fényképezoképpel készitett bemutatasa.
fénykép atszerkesztése, javitasa;
animalt gif készités stb.) bemutatd
készitése egy elore meghatarozott
témaban.
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A tovabbhaladas feltételei:

Sajatitsa el a szamitégép-kezelés alapjait, mozogjon biztonsdgosan és otthonosan a
szamitastechnikai kornyezetben, kiilonbozdé feladatok megoldasahoz koriiltekintéen tudja
kivalasztani a megfeleld informatikai eszkozoket (hardver- és szoftvereszkdzoket egyarant),
¢s legyen képes azokat biztonsagosan kezelni, s ezek segitségével pontos, preciz
munkavégzést prezentaljon.

Ismerje az informatika fejlodéstorténetének fobb fazisait, eseményeit.

Legyen tisztdban a kodolas fogalmaval, ismerje a kettes és tizenhatos szamrendszerek
jelentdségét, valamint az ezek kozti, valamint a tizes szamrendszerbdl illetve a tizes
szamrendszerbe vald atvaltas folyamatat elméletben és gyakorlatban egyarant.

A tanul6 ismerje a tanult operdcios rendszer (grafikus) felhasznaloi feliiletét ¢€s felépitését;
tudja kezelni a konyvtarszerkezetet valamint az allomanykezelés, és mappakezelés
lehetdségeit.

Ismerje és gyakorlatban is tudja alkalmazni az operacios rendszer segédprogramjait, képes
legyen azokkal kiilonb6z6 tipusu allomanyok létrehozasara.

Ertse a tomorités 1ényegét, az archivalas és az adatvédelem sziikségességét. Tudjon tomoriteni
¢s kicsomagolni.

Ismerje a helyi halozat miikddési elvét, felhasznalasi lehetdségeit.

A tanuld tudja kezelni a megismert szovegszerkesztd programot, ismerje felhasznaloi
feliiletét, hasznalja ki lehetdségeit.

Tudjon 6nalloan késziteni egyszerti szoveges dokumentumokat esztétikus formaban, helyes és
igényes megfogalmazas mellett, az elsajatitott beallitdsi lehetdségek komplex
felhasznalasaval.

Részletes feladatleiras esetén képes legyen barmilyen dokumentum eldallitaséra.

Ismerje a dokumentum részeit, a szovegek alapelemeit, s azok tulajdonsagait.

Ismerje a fontosabb dokumentum-tipusokat - meghivo, levél stb. — tisztaban legyen ezek
lehetséges tartalmaval, szerkezetével, és képes legyen onalldan is 1étrehozni ezeket.

Tudja kezelni a szovegszerkesztd nyelvi segédeszkozeit, mint pl. helyesirds-ellendrzo,
szinonima-szotar.

Képes legyen szoveges dokumentumait képpel, tdblazattal, illetve akar mas programok altal
készitett objektumokkal illusztralni.

Tudjon kiilonféle formatumt dokumentumot megnyitni, menteni és nyomtatni.

El tudja inditani a megismert grafikai programot, ismerje kezeldfeliiletét. Tudjon grafikat,
illetve képallomanyokat megnyitni, menteni és nyomtatni.

Tudjon elemi 4brakat rajzolni, javitani, transzformalni.

Tudjon képeket képfeldolgoz6 programmal kezelni, mddositani, mindségét javitani.

Grafikus éabrait, képeit tudja szoveges kornyezetben esztétikusan elhelyezni.

A tanulo képes kezelni a tanult prezentaciokészitd programot, ismeri annak felhasznaloi
feliileteit, munkdjaban a megfelelot alkalmazza, lehetdségeit fel tudja hasznalni.

A beépitett eszkoztar segitségével képes egyszerlibb abrak, rajzok létrehozasara, ezek
elrendezését, sorrendjét megfeleléen megvaltoztatni, illetve csoportba foglalasukat
véghezvinni. A létrehozott abrakat képes a prezentacio szerves részévé tenni.

Képes a sziikséges adatok tdblazatos formaban torténd rogzitésére, az adatok vizualis
abrazolasara grafikonon, a szervezeti abrak értd és megfeleld alkalmazéasara, valamint ezek
formazasara illetve a bemutatdjaba vald beillesztésiikre.

Legyen képes tablazatok Ilétrehozasara, azokban hivatkozasok, képletek, fiiggvények
hasznalatara, az adatokbdl szemléletes diagramok készitésére.

Képes legyen a problémamegoldas teljes folyamatat atlatni és végrehajtani a tervezéstdl a
felhasznalando szoveges informaciok, illetve egyéb illusztraciok — képek, mozgoképek,
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hangok, dabrak, diagramok stb. — elkészitésén illetve megszerzésén at egészen a
megvalodsitasig, s6t munkaja bemutatdsaig, kommunikalasaig 0nallé és csoportmunkaban
egyarant.

Fel tudja hasznalni a tanév sordn megismert alkalmazo6i programokat és informatikai
eszkozoket, modszereket értd ¢és komplex alkalmazédssal a kiilonboz6 tantargyakhoz
kapcsolodo projektek onallod feldolgozasa soran. Az adott probléma megoldasdhoz ki tudja
valasztani az altala ismert modszerek és eszkozok koziil a megfeleldt, és azzal esztétikus,
vilagos formaban megadni a probléma megoldasat.

A tanulok értékelése

A tanulok eldzetes ismerete és gyakorlati tudasa altalaban nagyon eltérd. Akkor tudjuk a leg-
hatékonyabban szervezni a foglalkozasokat, ha a témakorok kezdetekor diagnosztikus
értekelés soran tarjuk fel a tanulok ismereteit és készségeit.
Szummativ értékelést év végén, valamint az iskola pedagogiai programjaban megjelolt
szakaszokban osztalyzatok forméjaban érdemes végrehajtani.
Az eredményes eldrehaladas érdekében fontos a tanulok munkajanak és tudasanak rendszeres
ellendrzése és értekelése, amely folyamatos szobeli értékeléssel valosulhat meg. Egy-egy
témakor feldolgozésa soran a tanulo

e tanorai tevékenységét, elvégzett munkajat,
elkészitett dokumentumait,
ismereteinek szintjét,
fejlodését,
orai aktivitasat,
egylttmlikodését (a csoport- és projektmunkaban vald részvételét) értékeljiik rendszeres
szobeli értékeléssel és témakoronként érdemjeggyel.

A tanuloi teljesitmény értékelésének kritériumai

Az ismeretek és képességek alkalmazasanak a szintje az értékelés alapja. A dokumentumok
tobb tanora alatt késziilhetnek el, a kész dokumentum értékelésével a tanuld tobboras
tevékenységét egylittesen mindsithetjiik.
Elméleti ismeretek esetén alkalmazhatjuk a szdbeli feleltetést, irdsos ellendrzést, kiseldadasok
tartasat. Gyakorlati ismeretek esetén az ellendrzés formaja lehet irasos, vagy a tanuldi
tevékenység megfigyelése, Osszetett projektfeladat esetén lehet a csoportos munkaveégzés
keretén beliil végzett egyéni munka és annak produktuma, amelynek fejlesztése a tervezéstdl a
kivitelezésig zajlik.
Az értékelés szempontjai, hogy a tanuld6 milyen szinten sajatitotta el a szaknyelvet, a
megismerési algoritmusokat; ismeri-e a legfontosabb tényeket, jelenségeket, fogalmakat;
felismeri-e a hasonlosagokat, analogidkat; tudja-e elméleti ismereteit a gyakorlatban alkal-
mazni; képes-e az 6ndlld6 munkavégzésre; tiikkr6z0dik-e a logikus gondolkodas a teljesitmé-
nyében; tud-e onalldoan ismereteket szerezni, feldolgozni, 01j ismereteket eldallitani; képes-e
egyszeriibb logisztikai feladatok megoldasara; ki tudja-e valasztani a munkdjahoz sziikséges
eszkozoket; milyen mértékben alkalmazza a szamitogépet mint eszkdzt mindennapi
munkdjaban; kialakult-e benne a folyamatos 6nképzés igénye.
A tanterv alkalmazasahoz sziikséges specidlis képesitési kovetelmények és targyi feltételek:

e szamitogépterem (1 tanuld/1 gép) multimédia szamitogépekkel;

e iskolai konyvtar;

e internetelérés.
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Tankonyvek, segédletek:

e tankonyv: -

e segédlet: tandri segédletek.
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